SMERNICE

O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

OBEC CERNCICE



Tato smérnice upravuje zasady a postupy obce pfi zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu (dale jen VZMR) a upfesfiuje uzavirani smluvnich vztahd obce, jako vefejného
zadavatele (dale jen zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice
stanovuje postup zadavani VZMR na zakladé vySe pfedpokladané hodnoty zakazky.

1. Vefejnou zakazkou malého rozsahu dle § 27 zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon®), se rozumi vefejna
zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahne:

v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2 000 000 K& bez DPH
nebo
v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 Ké bez DPH

2. Zadavatel dle ustanoveni § 31 zakona, neni povinen zadat v zadavacim fizeni vefejnou
zakazku malého rozsahu. Pfi jejim zadavani je vSak zadavatel povinen dodrzet zasady
uvedené v § 6 zakona, ve kterém jsou stanoveny:

dle odst. 1 - Zadavatel pfi postupu podle tohoto zakona musi dodrZovat zasady
transparentnosti a pfiméfenosti.

dle odst. 2 — Ve vztahu k dodavatelim zadavatel dodrzovat zasadu rovného zachazeni a
zakazu diskriminace.

dle odst. 3 — Zadavatel nesmi omezovat Uu¢ast v zadavacim fizeni tém dodavatellim,
ktefi maji sidlo v

a) ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodafského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo

b) jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavfenu
mezinarodni smlouvu zarudujici pfistup dodavatelim z téchto statll k zadavané verejné
zakazce.

3. VZMR organizuje a zadava povéfeny zaméstnanec obecniho ufadu (starosta). Veskera
komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vzdy pisemnou formou (postou nebo e-
mailem nebo elektronickou cestou).

4. Kategorie zakazek dle vySe piedpokladané hodnoty a pfedmétu pinéni (financni limity
jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie Vyse pFede:I;Ia:él:;yné hodnoty Predmét pIlnéni zakazky
|. kategorie od 0 K& do 100 000 K¢& dodavky, sluzby a stavebni prace
Il. kategorie od 100 000 K¢& do 500 000 dodavky, sluzby a stavebni prace
m od 500 000 K¢& do 2 000 000 K¢& dodavky a sluzby
kategorie | 54 500 000 K& do 6 000 000 K& stavebni prace

5. Zadavani zakazek l. kategorie: (od 0 KE do 100 000 K¢)

Zadavatel zadava zakazku pfimo bez vybérového fizeni, vzdy pisemnou objednavkou
popf. smlouvou, na zakladé informaci ziskanych prizkumem trhu nebo zkuSenosti s
obdobnymizakazkami jiz v minulosti realizovanymi. Tyto zakazky schvaluje starosta, popf.
mistostarosta.

Zadavatel muze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle
kategorie Il. nize uvedene.



6. Zadavani zakazek ll. kategorie: (od 100 000 K& do 500 000 K¢)

6.1 Zadavatel zadava zakazku uskute¢nénim vybérového fizeni, v némz pisemné oslovi
minimalné 3 dodavatele. Osloveni dodavateli muze byt provedeno témito zplsoby:

+ zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou Zadosti o zpracovani cenové nabidky, bez
organizace vybérového fizeni specifikovaného v odst. b) a bez zadavaci dokumentace.
Objednavku popf. navrh smlouvy s vybranym dodavatelem pfedklada zadavatel ke
schvaleni na jednani zastupitelstva. Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jina
opravnéna osoba).
nebo

» zadavatel oslovi dodavatele vyzvou pro podani nabidky. Soucasti vyzvy bude zadavaci
dokumentace, ktera bude obsahovat zejm.: pfedmét pInéni, misto a dobu pInéni,
pozadavky na prokazani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky,
termin odevzdani nabidek a dalsi poZzadavky pfedem uréené a stanovené
zadavatelem. Pokud zadavatel pouzije zadavaci dokumentaci, musi byt pred
vyhlasenim vybérového fizeni projednana a schvalena zastupitelstvem obce, nasledné
podepsana starostou obce.

» zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek, ktera musi mit
nejméné 3 ¢&leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce a estné
prohlasi svoji mi€enlivost o skute€nostech souvisejicich s jednanim ve vybérovém
fizeni a nepodjatost v(i¢i dodavatelim.

» komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii
a poridi zpravu z vybérového fizeni s oddvodnénim vybéru nejvyhodnéjSi nabidky,
pfip. nevybere Zadnou z nabidek.

* navrh smlouvy s vybranym dodavatelem pfedklada zadavatel ke schvaleni na jednani
zastupitelstva. Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jina opravnéna osoba).

6.2 Lhita pro podani nabidek bude min. 10 dnti ode dne doruéeni zadosti o zpracovani
cenové nabidky/vyzvy pro podani nabidek uchazeéim.

7. Zadavani zakazek lll. kategorie: (od 500 000 K& do 2 000 000 K¢ pro dodavky
a sluzby; od 500 000 K¢ do 6 000 000 K¢ pro stavebni prace)

7.1 Zadavatel uskuteCni vybéroveé fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele.

7.2 Osloveni dodavatelll bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti
vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejm.: pfedmét pInéni, misto
a dobu pInéni, pozadavky na prokazani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni
a platebni podminky, termin odevzdani nabidek a dalSi poZzadavky pfedem urené
a stanovené zadavatelem. Zadavaci dokumentace bude pfed vyhlasenim projednana
a schvalena zastupitelstvem obce, nasledné podepsana starostou obce.

7.3 Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek, ktera musi mit
nejméné 3 &leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce a &estné
prohlasi svoji mi€enlivost o skuteCnostech souvisejicich s jednanim ve vybérovém fizeni
a nepodjatost vic¢i dodavatelim.

7.4 Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii
a poridi zpravu z vybérového fizeni s odivodnénim vybéru nejvyhodnéjsi nabidky, pfip.
nevybere Zadnou z nabidek.

7.5 Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem pfedklada zadavatel ke schvaleni na jednani
zastupitelstva. Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jina opravnéna osoba).

7.6 Lh(ta pro podani nabidek bude min. 10 dnti ode dne doruéeni zadosti o zpracovani
cenové nabidky/vyzvy pro podani nabidek uchazecim.



7.7 Dle ustanoveni § 219 zakona uvefejni obec jakozto vefejny zadavatel na profilu zadavatele
smlouvu uzavienou na verejnou zakazku vcetné jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dna
ode dne jejich uzavfeni.

8. Vyjimky ze smérnice

8.1 Zadavatel v pfipadé mimoradné vyhodné nabidky, mize rozhodnout o vyjimce ze smérnice
a zadat zakazku pfimo jedinému uchazeci. Toto rozhodnuti odsouhlasi zastupitelstvo
obce. Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bodé 9.1 smérnice.

9. Obecna ustanoveni

9.1 Je-li pfedmét verejné zakazky financovan z dotaéniho programu, nebo se financovani z
dota¢niho programu byt jen pfedpoklada, nesmi zadavatel postupovat pfi vybéru
zhotovitele dle bodu 8. této smérnice. Existuji-li navic pro dany dota¢ni program, z néjz se
bude nebo i pfedpoklada predmét vefejné zakazky financovat, zvlastni pravidla
poskytovatele dotace pro zadavani vefejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat
prednostné podle téchto zvlastnich pravidel.

9.2 Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt archivovany po dobu min.
10 let u pfislusného zadavatele. Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotacniho
programu, musi byt dodrzeny podminky a |hGty archivace stanovené poskytovatelem
dotace.

9.3 Veskeré objednavky a smlouvy musi byt uvedeny v centralni evidenci obce.

10. Zavérecné ustanoveni

Tato smérnice byla schvalena na jednani zastupitelstva obce Cerngice dne 14. 12. 2022, s
ucinnosti od 14. 12. 2012.

Tato smérnice rusi smérnici ze dne 21. 11. 2018.

Tomas Katzer Ing. Martin Machl
mistostarosta obce starosta obce



